Instructions pas a pas
Controle des invités / formulaire d'inscription

1. Connectez-vous a WebClient:https://webclient4.deskline.net/SAA/fr/login

2. Entrez votre nom d'utilisateur et votre mot de passe. Vous trouverez les informations sur
votre lettre.

2.1 Vous avez oublié votre mot de passe ou votre nom d'utilisateur ? Envoyez un e-mail a
reservation@goms.ch ou appelez le 027 974 68 68.

3. enregistrement des invités
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B Gidstemeldungen

= Gastekarten-System offnen

Uberblick
=rilid Hier kdnnen Sie die angezeigren Meldescheine eingrenzen. Filtern Sie nach Druckstatus, bestimmten Meldeschein-Nummern (von - bis), nach Gastname (oder Teilen davon), nach Land oder

PLZ-Ort.

Sammelmeldungen
Mit Klick auf den Suchbutton (Lupe) kommc die Filterung zum Einsatz, mit Klick auf den Button mit dem Kreuz wird der Filter zuriick gesetzt.

Pre-Checkin

I Gastemeldungen I > Filter Datumvon | B Datum bis | B Anreise | Abreise
§; Erweiterte Einstellungen
Meine Adressen ‘
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Alle Aktuell Angereist Voranmeldungen

Kein Resultat gefunden

1. L'enregistrement des hotes :

Les données que les hbtes doivent collecter auprés de leurs clients :
nom, prénom, date de naissance, adresse, nationalité et dates de séjour dans le logement.

Neumeldung Individualgast

v Hauptgemeldeter Gast »| Zustimmung Gastdaten-Weitergabe an GK @ % Lschen v
Anreize 01.05.2024 | B Geplante Abreise 08.05.2024 | B | Abreise Datum bis ]
me Mustermann /| Erika Anrede / Sprache Frau (Frau)| = Deutsch - n

Land / Mationalitdt Schweiz - Schweiz - PLZ / Stadt/Ort 1224 /| Musteringen

Strafie Musterstrasse 1 Geburtstag / Alter 12.08.1964 @/| 50 | Erw.Pfli =
E-Mail

» Menr Details «| In Gast-Adressen speichern Zustimmung Werbung @
v Gast 2 mit gleichem Wohnsitz | Zustimmung Gastdaten-Weitergabe an GK @ # An-fAbreise dndern | X *

Léschen

Nachname / Vorname Mustermann /| Max Anrede / Sprache Herr {(Herrr = Deutsch - n
Land / Mationalitat Schweiz - Schweiz - Geburtstag / Alter 01.02.1962 8/ 62 Erw. Pli =
E-Mail

» Mehr Details ¥ In Gast-Adr eichern



https://webclient4.deskline.net/SAA/fr/login
mailto:reservation@goms.ch

1. 1. Traitement de l'inscription des hotes: Cliquez sur le nom de lhéte

Alle Aktuell Angereist Voranmeldungen + Neue Voranmeldung ~ 4+ Neuer Meldeschein

= Nummer| = Gast + Anreise + Abreise - Ort ~ Personen = Status
6000007 Mustermann, Erika Mi, 01.05.2024 Mi, 08.05.2024 (P) CH - Musteringen 2 a =
-

v Hauptgemeldeter Gast Gastekarte Nr: 16580999350 | # # Alle bearbeiten || % Loschen

Anreise =i Geplante Abreise 0B.05.2024 | @ Abreise Datum bis i

MNachname / Vorname Mustermann I| Erika Anrede / 5prache Frau (Frau)| = Deutsch - n

Land / Mationalitat Schweiz - Schweiz b PLZ / Stadt/Ort 1234 /| Musteringen

Strale Musterstrasse 1 Geburtstag / Alter 12.08.1964 @/ 60 || Erw.Pfli =

E-Mail

¥ Mehr Details v| In Gast-Adressen speichern @ Zustimmung Werbung @

v Gast 2 mit gleichem Wohnsitz Gastekarte Nr: 1333331422@ | # # An-fAbreise andern | X “

Ldschen

MNachname / Vorname Mustermann /| Max Anrede / 5prache Herr (Herrr - Deutsch - n

Land / Mationalitat Schweiz = Schweiz e Geburtstag / Alter 02.11.1962 B/ 62 || Erw. Pfli -

E-Mail | | ‘

» Mehr Details +| In Gast-Adressen speichern € Meodifier dirsctement sur le champs
+ Gast hinzufiigen

Gast Land: Nicht gedruckt Meldeschein Typ: 5tandard
Schweiz 2 Person/en Abrechnungsstatus: Nicht abgerechnet Erstellt: 03.05.2024 11:02
Personengruppe: Letzte Anderung: 03.05.2024 11:02 OGCTEST

Erw. Pflichtig 2 Person/en @ Legende

Abgabenbetrag: = '
SchlieBen & Blatt drucken @ Stornieren % Duplizieren B Anderungen speichern




2. Supprimez l'enregistrement de l'hote: Cliquez sur le nom de Uhdte

Alle Aktuell Angereist Voranmeldungen # Neue Voranmeldung ~ | < Neuer Meldeschein ~

= Nummer| = Gast = Anreise + Abreise

= Ort = Personen = Status

6000007 Mustermann, Erika Mi, 01.05.2024 Mi, 08.05.2024 (P

8.05.2024 (P) CH - Musteringen 2 = =

~ Hauptgemeldeter Gast Gastekarte Nr.: 1658099535y | # # Alle bearbeiten | % Lischen -
Anreize 01.05.2024 [ Geplante Abreise 0B.052024 | B2 | Abreise Datumbis | E3
Machname / Varname Mustermann /| Erika Anrede [ Sprache Frau (Frau)| = Deutsch - n
Land f Mationalitat Schweiz - Schweiz - PLZ / Stadt/Ort 1234 /| Musteringen
Stralie Musterstrasse 1 Geburtstag / Aleer 12.08.1964 8/ 60 Ervi PAii =
E-Mail
2> Mehr Details ! In Gast-Adressen speichern €& Zustimmung Werbung @
> Herrn Mustermann, Max Alter 62 / Erwi. Gastekarte Nr: 133333142268 | # # Bearbeiten | # .
Fflichtig An-fAbreise andern x
Laschen
4 Gast hinzufligen
Gast Land: Nicht gedruckt Meldeschein Typ: Standard
Schweiz 2 Person/en Abrechnungsstatus: Micht abgerechnet Erstellt: 03.05.2024 11:02
Personengruppe: Letzte Anderung: 03.05.2024 11:02 OGCTEST
Erw. Pflichtig 2 Person/en @ Legende
' Abgabenbetrag: -~ @

Schlielen & Blatt drucken £ Duplizieren B Anderungen speichern

Details far Storno Nr. 6000007

e Sind Sie sicher, dass Sie Meldeschein Nr. 6000007 stornieren mdchten?

“ Begriindung fir Stormo '

Micht angereisﬂ

Schlislen [B Anderungen speichern

3. Terminé & Vous avez créé avec succes l'enregistrement de l'invité !



